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1. CUPRINS

PROCEDURA OPERATIONALA

s»s Inscrierea in invitdmdantul prescolar pentru anul scolar 2022 — 2023’

( Modul SIIIR — inscrierea in gridinitd 2022 — 2023)
Cod: P 10.06

Revizuirea : 1

Nr.
componentei in

Denumirea componentei din cadrul procedurii

i Paoi
cadrul pr.ocedux ii operationale agina
operationale
0 Pagina de garda
1 Cuprins 1-2
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale 2
3 Formular de evidentd a modificarilor / Situatia editiilor si a 3
reviziilor in cadrul procedurii operationale
4 Formular de distribuire — difuzare / Lista persoanelor la care 3-4
se difuzeazd editia / revizuirea in cadrul editiei procedurii
operationale
5 Formular de analiza a procedurii 4-5
6 Scopul procedurii operationale 5
7 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
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8 Documentatia aplicabild procedurii operationale (documente
de referintd) 6
Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
9 operationali 7
Descrierea activitatii sau procedurii
10 8-16
Responsabilitéti
11 16
Anexe, formulare, inregistrari, arhivari, inclusiv diagrama de
12 16 - 17

proces

2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
Nr. prlvmd. " Functia Numele si prenumele Data | Semnitura
crt | responsabilii/
operatiunea
1 2 3 5
Inspector scolar | Prof. Lavinia Nicoleta Supuran
2.1. | Elaborat
2.2, Verificat Inspector §.colar Prof. Halasz Francisc
general adjunct
Avizat Presedintele Prof. dr. Hogea Nicolae
93 comisiei de Cosmin
' monitorizare a
SCIM, ISGA
24 Aprobat Inspector scolar | Prof. Aura Codruta Danielescu
general
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3. Formular de evidenti a modificiirilor / Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul

procedurii operationale

Data de la care se Data dela care se
- retrage editia/
Nr. Editia/ revizia in Componenta | Modalitatea aplica . revizuirea edifiei
Crt cadrul editiei revizuita de revizuire prev.eqe.r ile
editiei/
revizuirii editiei
1 2 3 4 5

3.1. | Editial - 04.05.2016

3.2. | Revizia 1.l - 04.05.2017

3.3. | Revizia 1.2 - 04.05.2017 07.05.2018

34 | Revizia 1.3 - 07.05.2018 25.04.2020

3.5 | Editiaall-a - 25.04.2019 25.05.2020

3.6 | Editiaalll-a - 25.05.2020 19.05.2021

3.7 | EditiaalV-a - 19.05.2021 16.05.2022

3.8 | EditiaaV-a - 19.05.2022

3.9 | Revizia 5.1 -

4. Formular de distribuire — difuzare / Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in
cadrul editiei procedurii operationale
Nr. .Scogu.l. Ex. Compartiment Functia Nume si l?at.a .. Semniitu
crt|difuzarii| Nr. prenume primirii ra
1 2 3 4 5 6 7
4.1 |Aprobare| 1 Conducere Inspector Prof.Aura
scolar Codruta
general Danielescu
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42 | Avizare Conducere Presedintele | Prof. dr. Hogea
comisiei de | Nicolae Cosmin
monitorizare
a SCIM,
ISGA
4.3 | Aplicare Conducere Inspector Prof. Halasz
scolar Francisc
general adj.
4.4.| Aplicare Consilier | Coblis Ramona
Oficiul juridic juridic
4.5 | Aplicare Curriculum si inspectie scolard | Inspector Prof. Lavinia
scolar Supuran
4.6 | Aplicare Conducere Directori Directorii
unitatilor de
invatdimant care
au 1nv. prescolar
4.7 | Informare Comisiile de inscriere din Cadre Conform
unitaile de Invafimént care au | didactice, statului de
invatamant prescolar din judetul |  secretari, | functii aprobat
Timis inform.etc.
4.8 | Arhivare Comisia de monitorizare a Inspector | Prof. Petria-Elena
SCIM scolar — BOLDEA
secretar
CMSCIM
49| Alte
scopuri
5. Formular de analizd a procedurii

5.1. Compartimentul care
exprimi punctul de vedere

Curriculum si inspectie scolard

5.2. Numele si prenumele
conducitorului
compartimentului

L.S.G.A. Prof. dr. Hogea Nicolae Cosmin

5.3. a) AVIZUL FAVORABIL

Data: Semnétura

Sau

5.3.b) AVIZUL

Precizarea explicitd a observatiilor la procedurd
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NEFAVORABIL
Data | Semnitura
5.1. Compartimentul care Management institutional
exprimi punctul de vedere
5.2. Numele si prenumele 1.$.G.A. Prof. Halasz Francisc
conducitorului
compartimentului
5.3.a) AVIZUL FAVORABIL | Data: Semndtura
Sau
5.3. b) AVIZUL Precizarea explicitd a observatiilor la procedurd
NEFAVORABIL
Data Semnétura
6. Scopul procedurii operationale
a. Stabileste modul de realizare a activitdtii respective, compartimentele si persoanele
implicate;
b. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;
c. Asigurd realizarea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;
d. Sprijind auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control, iar pe

manager, in exercitarea procesului decizional;

Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor dispozitiilor cuprinse in Nota
ME nr. 28074/04.05.2022 privind reinscrierea/ inscrierea copiilor in invatamantul prescolar
pentru anul scolar 2022 — 2023, Procedura informatica privind inscrierea in invitdmantul
prescolar pentru anul scolar 2022/2023 — Modul SIIR- inscrierea la gradinita 2022- 2023,
nr. 28965/31.05.2022.

7. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedura este aplicabild in unitatile de invatdmant cu grupe de nivel prescolar

din Judetul Timis si va fi dusa la indeplinire de catre comisiile de inscriere din unitatile de
inva{dmant, constituite conform art. 72 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de invitdmant preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 5447/31.08.2020, cu modificarile si
completdrile ulterioare. Prevederile procedurii urméresc asigurarea bunei organiziri si desfasurdri
a relnscrierii/inscrierii prescolarilor in anul scolar 2022- 2023 in unititile de invitimant
preuniversitar prescolar sau cu grupe de nivel prescolar.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati;
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a. Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:
e Secretariat
e Juridic

e Conducere
b. De aceastd activitate depind in cadrul activitétii efectuate urmitoarele compartimente:

e Curriculum si inspectie scolard

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate;
compartimentele implicate in activitatea procedurata.

a. Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la urmitoarele compartimente:
e Secretariat
e Juridic

e Conducere
o Consiliul de administratie

b. De aceastd activitate beneficiazd in cadrul activitétilor efectuate urmitoarele
compartimente:
o Curriculum si inspectie scolard

8. Documentatia aplicabili procedurii operationale/ documente de referinta

Documente de referinid (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate:

a. Legislatie primara
- Legea educatiei nationale nr. 1 /2011, cu modificarile si completérile ulterioare;
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387 din 7
mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
cuprinzand standardele de management / control intern la entititile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern managerial;

b. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitétii

- Regulamentul-cadru de organizare si funcfionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr.5530/5.10.2011, cu modificirile i completérile ulterioare;

- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului $colar Judefean Timis, inregistrat
la 1.S.J. Timis cu nr. 2714 din 31.03.2020;

- Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitéatilor de fnvatamant Preuniversitar
(ROFUIP), aprobat prin O.M.E.C. nr. 5447 din 31.08.2020, cu modificirile si completdrile
ulterioare;

- Nota Ministerului Educatiei nr. 28074/04.05.2022 privind reinscrierea/ inscrierea copiilor in
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invatamantul prescolar pentru anul scolar 2022 — 2023, Procedura informaticd privind inscrierea
in invitamantul prescolar pentru anul scolar 2022/2023 — Modul SITIR- inscrierea la gradinita
2022- 2023, nr. 28965/31.05.2022.

- Circuitul documentelor;

9. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

a. Definitii ale termenilor utilizati

Nr. Termenul

crt.

termenul respectiv

Definitia si / sau, dacd este cazul, actul care defineste

Procedura operationali

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de luctu stabilite si a regulilor de aplicat Tn
vederea realizarii activitafii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul deruldrii procesului respectiv

Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operaionale, aprobatd si difuzata

Editia se modifici atunci cAnd deja au fost realizate 3 revizii
ale respectivei proceduri sau atunci cénd modificérile din
structura procedurii depdsesc 50% din continutul reviziei

anterioare

Revizuirea In cadrul editiei

Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificiri ce implica, de reguld sub 50% din continutul
procedurii.actiuni care au fost aprobate si difuzate

Diagrama de proces

Schema logicd cu forme grafice care reprezintd etapele si pasii
realizirii unui proces sau unei activitati.

bh. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
cit.
1. P.O. Procedura operationald
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4, Av. Avizare
5. A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
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10. Descrierea procedurii operafionale

10.1. Generalitati

Prezenta procedurd s-a elaborat in conformitate cu Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu
modificirile si completirile ulterioare, Adresa MLE. nr. 28074/ 04.05.2022, inregistrata la 1.5.J.
Timis. cu nr. 6355/ 04.05.2022, Modul SIIIR~ fnscrierea la gradinita 2022 -2023 — nr. ME. 28965/
31.05.2022, inregistrat la 1.S.J. Timis cu nr. 8293/03.06.2022;

Pentru asigurarea transparentei procesului de inscriere, conducerile unititilor dé invatdmant
prescolar vor posta pe site-ul unitdtii de invagmant/ I5] Timis si/ sau la avizier, pentru toti cei
interesati, urmatoarele informatii:

o Capacitatea institutiei ( numér de copii pentru care a fost proiectata);

o Numirul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2022 — 2023 ( pe
grupe de vArstd: micd, mijlocie, mare);

o Criteriile generale si criteriile specifice pentru inscrierea copiilor;

o Programul inscrierilor;

e Date de contact ale unititii de invatamént;
o Date de contact ale persoanelor responsabile cu informarea si consilierea parintilor;
o Unitdfile de invétimant, prescolar particular au obligafia de a afisa si informafii privind
statutul gradinifei, respectiv: autorizatd sd funcfioneze provizoriu sau acreditatd ARACIP
Etapele de inscriere vor fi realizate conform Proceduri informatice-privind inscrierea in
invatdmantul prescolar pentru anul scolar 2022/2023 ( Modul SIIR — Inscrierea la gradinita 2022

—~2023).
10.2. Documente utilizate

- Adresa MLE.N. nr.28074 /04.05.2022, inregistrata la 1.S.J. Timis cu nr. 6355/04.05.2022,
referitoare la cuprinderea copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani n invatamantul pregcolar, in anul

scolar 2022~ 2023,

- Procedura informaticd privind inscrierea in Invataméantul prescolar pentru anul scolar 2022-
2023 - Modul SIIR - inscrierea la gradinitd 2022 -2023 — nr. ME. 28965/31.05.2022,
inregistrati la 1.S.J. Timis cu nr. 8293/03.06.2022;

10.3. Resurse necesare

10.3.1. Resurse materiale
o mobilier de birou, calculator, imprimantd, copiator, telefon/ fax, materiale consumabile,
site-ul unititii de Invatamént, spajiu de afigare/ avizier, internet/ posta electronicé, program
informatic pentru inregistrarea cererilor de Inscriere.

10.3.2. Resurse umane

o inspectorul scolar pentru educatie timpurie, directori ai unitatilor de invaamant, profesori
membri din comisia de inscriere de la nivelul unitatii de invé{gmant.
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10.3.3. Resurse financiare
o cheltuieli cu materialele consumabile

10.3.4. Resurse informationale
- baze de date privind legislatia aplicabild
- colectia Monitorul Oficial al Romaniei
- LEX.exe
- Site-ul ISJ Timis https://Awwy.isi.tm.eduro
- Adresa M.E.N. nr.28074 /04.05.2022, inregistrati la 1.8.J. Timis cu nr. 6355/04.05.2022,
referitoare la cuprinderea copiilor cu varste Intre 3 si 6 ani in fnvaEmantul prescolar, n anul
scolar 2022- 2023;
- Procedura informaticd, privind inscrierea in invat&mantul prescolar pentru anul scolar 2022 —
2023 — Modul SIIIR - Inscrierea la gradinita 2022 — 2023, nr. M.E. 28965/31.05.2022,
inregistratd la 1.S.J. Timis cu nr.8293/03.06.2022;

10.4, Modul de lucru

Programul inscrierilor va fi stabilit de conducerea unitétii de invatdmant si va fi afigat, la loc
vizibil, in fiecare gradinitd, pentru informarea périntilor si a publicului interesat, inclusiv pe site-ul
acesteia, dac# existi si pe site-ul inspectoratului scolar.

Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu varste intre 3 $i 6 ani in fnvatamantul prescolar, in
anul scolar 2022 - 2023, se deruleazi, succesiv, urmitoarele etape:

I Inscrierea copiilor nou veniti

o Ocuparea locurilor libere, dupd finalizarea etapei de reinscrieri, se va face, de reguld, in
ordinea descrescitoare a grupelor de varstd, respectiv: grupa mare (de reguld copii de 5 ani,
impliniti la 31.08.2022), grupa mijlocie (de reguld, copii de 4 ani, impliniti la 31.08.2022) si
grupa mica (de reguld, copii de 3 ani, impliniti la 31.08.2022), cu respectarca prevederilor
din legislatia in vigoare;

o Prin exceptie, conform art 1 alin. (1.1) din Legea nr. 185/2020 pentru modificarea si
completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011, n etapa de ajustare, vor putea fi inscrisi in
invatimantul prescolar si copiii cu varsta de minimum 2 ani, in limita locurilor disponibile;

o Pentru admiterea cererilor trebuie si existe locuri disponibile la unitatea de invitdmant unde
se doreste Tnscrierea copilului;

o Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2022 — 2023, trebuie sd existe in
platforma SIIIR si sa fie aprobat de I§J Timis;

e Vor fi cuprinsi cu prioritate copiii cu vérsta de 5 ani la grupa mare;
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o PRIMA ETAPA DE INSCRIERE (30.05.2022 -16.06.2022)

ETAPA I - Colectare cereri de inscriere ( 30.05.2022 — 10.06.2022)

1. In perioada 30.05.2022 — 10.06.2022, pariniii/ tutorii/ reprezentantii legali ai copiilor vor putea
comunica unitatii de invatiméant datele necesare ( date privind solicitantul, date privind copilul si
date privind optiunile exprimate — trei optiuni), pentru a fi introduse in aplicatia informatica
specificd.Parintii au posibilitatea de a transmite unititii de invatimant datele necesare, direct la
unitatea de invatimant sau prin postd electronicd. fn acest mod toti solicitantii vor fi nregistrati in
aplicatia specificd din Modul SIIIR- Tnscrierea la gradinitd 2022 - 2023. Datele transmise de
solicitant se vor regisi pe fisa tip ( martor). Toate fisele tip ( martor), vor fi Inregistrate in unitatea
de invitimént. Validarea se va face avand ca suport fisa tip ( martor), si documentele oficiale.
Etapa de validare a figelor si de completare a dosarelor cu documentele necesare se va desfdsura la
momentul comunicarii de citre unitatea de invatimant, pe zile si pe intervale orare, in ordinea In
care cererile au fost introduse in aplicatie. Comunicarea va fi postatd atat pe site-ul unitatii de
fnvatimant, cat si la avizier.

Pentru validarea fiselor si completirii dosarelor copiilor sunt necesare urmitoarele
documente:

v Certificatul de nastere al copilului ( original si copie)

v Cartea de identitate a solicitantului ( original si copie)

v Cererea de inscriere a copiilor la gradinifd, in vederea validdrii, va fi semnatd de ambii
parinti, iar in cazul in care doar unul din acestia, se prezintdt la sediul grédinitei pentru
validare, celdlalt parinte va transmite o declaratie olografd prin care isi exprimé acordul cu
privire la inscrierea copilului la acea unitate de invatdmant

v Documente justificative care si ateste indeplinirea critetiilor generale si acolo unde este
cazul si al celor specifice ’

v In situatia in care parintii sunt divortati si ambii isi exercitd autoritatea parinteascé, este
necesar acordul ambilor parinti in vederea nscrierii copilului la gradinita

in situatia in care intr-o unitate de invafimént numérul cererilor de inscriere a copiilor in
invatamantul pregcolar, primite de la périnti este mai mare decat numarul de locuri libere, vor fi
aplicate, succesiv, criteriile de departajare generale si criterii de departajare specifice, dupa cum
urmeaza:

e Criferiile generale de departajare sunt urmdtoarele i presupun:

( criteriile de departajare generale — conf. Nota Ministerului Educatiei nr. 28074/04.05.2022,
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inregistratd la 1.S.J. Timis. cu nr. 6355/04.05.2022)

- Existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii par inti (situatia
copilului care provine de la o casi de copii/ un centru de plasament/ plasament familial
se asimiliazi situatiei copilului orfan de ambii périnti);

- Existenta unui document care dovedeste ¢a este orfan de un singur parinte;

- Existenta unui frate/ a unei surori tnmatriculat/ inmatriculate in anul scolar urmétorin
unitatea de invatimant respectivi,

- Existenta unui document medical eliberat de medicul specialist/certificat de orientare
scolard si profesionald/ certificat de incadrare in grad de handicap a copilului;

fn cazul in care numirul cererilor de inscriere primite de la pdrinti este mai mare decét numérul de

locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescétoare a numdarului de criterii generale
de departajare cumulate de citre fiecare copil, respectiv: se repartizeazd la inceput copiii care
indeplinesc trei dintre criteriile mentionate anterior, apoi copiii care indeplinesc doud dintre criterii
si in final, copiii care Indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

e Criteriile specifice
Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatdgmant cu personalitate
juridica de nivel prescolar sau unitate de invaimént cu personalitate juridicd ce are 1n structurd
grupe de nivel prescolar, aprobate de consiliul de administrafie al acesteia si avizate de citre
consilierul juridic al 1.S.J. Timis pand in data de 27 mai 2022 Criteriile specifice de departajare
sunt aplicate dupi epuizarea departajirii pe baza criteriilor generale mentionate anterior. Pentru
criteriile specifice stabilite, unitatea de invatdmént va indica documentele doveditoare pe care
pirintele trebuie s le depuni n momentul completdrii cererii - tip de inscriere. Aceste criterii nu
pot fi discriminatorii si nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in afara
calendarului procesului de inscriere in invatimantul prescolar.Toate informatiile declarate in
cererea de solicitare a inscrierii, precum si documentele anexate vor fi verificate de membrii
comisiei de inscriere a unitatii de invitamant. Parintele copilului verificd corectitudinea datelor
inregistrate si semneazd pentru validitatea acestora. Solicitantul semneazd pe cererea listatd,
confirmand astfel faptul ci datele Tnscrise sunt corecte. Dacd datele nu sunt corecte, operatorul va
efectua modificarile si va lista din nou cererea. Parintele completeazd maxim trei optiuni pentru
unititi de invatimént in care existd locuri disponibile. Obligatoriu va fi completata cel pufin o
optiune.Cererea de inscriere a copiilor la gradinitd, in vederea validarii, va fi semnatd de ambii
parinti, iar in cazul in care doar unul din acestia, se prezintd la sediul gradinitei pentru validare,
celdlalt parinte va transmite o declaratic olografd prin care isi exprimé acordul cu privire la
inscrierea copilului la acea unitate de invatdmant,
2. In data de 10.06.2022, ora 12.00 este finalizati colectarea de cereri aferente etapei I de
fnscriere in fnvdtidmantul prescolar.,
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Etapa I - Procesare cereri de fnscriere ( 13.06.2022 -16.06.2022)
- Efapa I - Procesare cereri - Faza I - in aceastd fazd vor fi evaluate ceretile de inscriere
de la unititile de invatamant exprimate ca primé optiune. Termen-limitd: 14.06.2022 ora 14.00
Ocuparea locurilor la unitatea de invatamént (optiunea 1) se realizeazd in ordinea stabilita
prin aplicarea prevederilor Notei M.E. nr. 28074/04.05.2022, inregistratd la I.S.J. Timis cu nr.
6355/04.05.2022, referitoare la cuprinderea copiilor cu vérste intre 3 §i 6 ani in invé{dméntul
prescolar pentru anul scolar 2022 — 2023 precum si a Procedurii informatice Modul SIIR-
fnscrierea la gradinita 2022-2023 — nr. 28964/31.05.2022, inregistratd la [.5.J. Timis cu nr.
8293/03.06.2022, a criteriilor de departajare generale/ specifice;
Presedintii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unititilor de invatamant
directioneaza dosarele (documentele justificative ) catre scolile/ gradinitele aflate pe a doua
pozitie din cele trei optiuni, dupd procesarea cererilor de la optiunea 1; presedin{ii/ membrii
comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor/gradinitelor preiau aceste dosare pe baza procesului

verbal. ((anexa 2)

- Etapa I - Procesare cereri - Faza II - in aceastd faza vor fi evaluate cererile de
inscriere de la unititile de invatdmant exprimate ca a doua opfiune. Termen-limita: 15.06.2022
ora 14.00.
In aceastd fazi, in Lista cererilor, se vor regsi cererile de inscriere respinse la Faza 1.
Ocuparea locurilor la unitatea de invdtdmént (opfiunea 2) se realizeazi in ordinea stabilitd prin
aplicarea prevederilor Notei M.E. nr. 28074/04.05.2022, inregistratd la L$.J. Timis cu nr.
6355/04.05.2022, referitoare la cuprinderea copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani in invatamantul
prescolar pentru anul scolar 2022 — 2023 precum §i a Procedurii informatice Modul SIIIR-
fnscrierea la gradinitd 2022-2023 a criteriilor de departajare generale/ specifice;
Presedintii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitatilor de fnvagdmant
directioneazi dosarele (documentele justificative ) cétre scolile/ gradinitele aflate pe a treia
pozitie din cele trei optiuni, dupa procesarea cererilor de la optiunea 2; presedintii/ membrii
comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor/gradinitelor preiau aceste dosare pe baza procesului
verbal. (anexa 3)

- Etapa I - Precesare cereri - Faga III - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de
inscriere de la unitdtile de inva{amant exprimate ca a treia optiune. Termen-limita:
16.06.2022 ora 14.00.

In aceasts fazi, in Lista cererilor, se vor regiisi cererile de inscriere respinse la Faza I1.
Comisiile de inscriere din unitdtile de fnvitiméant cu grupe de nivel prescolar vor analiza

dosarele/cererile in care sunt mentionate cu opfiunea 3.
fn 16.06.2022 ora 18.00 - Unititile de invitamant vor afisa rezultatele finale cu privire la copiii

inscrisi/admisi in gradinitd (se va avea in vedere, respectarea prevederilor din legislatia in vigoare

12
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privind protectia datelor cu caracter personal), pentru anul gcolar 2022 — 2023. Copiii respinsi 1n
Etapa I faza 11, vor putea fi inscrisi pe locurile ramase libere pentru Etapa a Il-a.

incheierea primei etape de inscriere. Unitéile de inva{dmént care nu mai au locuri disponibile
dupi prima etapd nu pot primi cereri tip de inscriere pentru etapa a doua.

o A DOUA ETAPA DE INSCRIERE - (17.06.2022 — 30.06.2022)

Etapa a II- a - Colectare cereri de inscriere (17.06.2022 — 24.06.2022)

in perioada 17.06.2022 — 24.06.2022, parintii copiilor/ tutorii/ reprezentantii legali vor putea
comunica unitdtii de invatamant datele necesare ( date privind solicitantul, date privind copilul si
date privind optiunile exprimate — trei optiuni), pentru a fi introduse in aplicatia informatica
specifica.Parintii au posibilitatea de a transmite unitaii de Invafamant datele necesare, direct la
unitatea de invitimant sau prin postd electronica. fn acest mod toti solicitantii vor fi inregistrati in
aplicatia specificad din Modul SHIR- Tnscrierea la gradinita 2022 - 2023. Datele transmise de
solicitant se vor regisi pe fisa tip (- martor). Toate fisele tip ( martor), vor fi inregistrate In unitatea
de invafimént. Validarea se va face avad ca suport fisa tip ( martor), si documentele oficiale.

Etapa de validare a fiselor si de completare a dosarelor cu documentele necesare se va desfasura la
momentul comunicarii de citre unitatea de invatdmant, pe zile si pe intervale orare, in ordinea in
care cererile au fost introduse in aplicatie. Comunicarea va fi postatd att pe site-ul unitaii de
invatimant, cét si la avizier.

Pentru validarea fiselor si completirii dosarelor copiilor sunt necesare urmaitoarele
documente:

v’ Certificatul de nastere al copilului ( original si copie)

v Cartea de identitate a solicitantului ( original si copie)

v Cererea de inscriere a copiilor la gridinitd, in vederea validdrii, va fi semnata de ambii
parinti, iar in cazul in care doar unul din acestia, se prezintd la sediul gradinitei pentru
validare, celdlalt parinte va comunica o declaratie olografé prin care isi exprima acordul cu
privire la inscrierea copilului la acea unitate de Invétdmant.

v Documente justificative care sa ateste indeplinirea criteriilor generale si acolo unde este
cazul si al celor specifice .

v' In situatia in care parintii sunt divortati si ambii Isi exercitd autoritatea parinteascd, este
necesar acordul ambilor parinti in vederea inscrierii copilului la gradinita.

fn situatia in care intr-o unitate de invatimant numérul cererilor de nscriere a copiilor in
invatamantul prescolar, primite de la parinti este mai mare decat numirul de locuri libere, vor fi
aplicate, succesiv, criteriile de departajare generale si criterii de departajare specifice, dupd cum
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urmeaza:
e Criteriile generale de departajare sunt urmdtoarele si presupun:

- Existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii périnti (situatia
copilului care provine de la o casi de copii/ un centru de plasament/ plasament familial
se asimiliaza situatiei copilului orfan de ambii parinti);

- Existenta unui document care dovedeste cé este orfan de un singur périnte;

- Existenta unui frate/ a unei surori inmatriculat/ inmatriculate in anul scolar urmétorin
unitatea de Tnvatamant respectivi;

- Existenta unui document medical eliberat de medicul specialist/certificat de orientare
scolara si profesionald/ certificat de incadrare in grad de handicap a copilului;

in cazul in care numarul cererilor de inscriere primite de la parinti este mai mare decat numarul de

locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescétoare a numarului de criterii generale
de departajare cumulate de citre fiecare copil, respectiv: se repartizeazi la inceput copiii care
indeplinesc trei dintre criteriile mentionate anterior, apoi copiii care indeplinesc doud dintre criterii
si in final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.
e Criteriile specifice

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatamént cu personalitate
juridicd de nivel prescolar sau unitate de invatdméant cu personalitate juridicd ce are in structurd
grupe de invatdmant prescolar, aprobate de consiliul de administratie al acesteia si avizate de cétre
consilierul juridic al 1.S.J. Timis p&na in data de 27 mai 2022.Criteriile specifice de departajare
sunt aplicate dupd epuizarea departajarii pe baza criteriilor generale mentionate anterior. Pentru
criteriile specifice stabilite, unitatea de invatdméant va indica documentele doveditoare pe care
parintele trebuie si le depund in momentul completarii cererii - tip de inscriere. Aceste criterii nu
pot fi discriminatorii si nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in afara
calendarului procesului de finscriere in nvdtamantul prescolar.Toate informatiile declarate in
cererea de solicitare a inscrierii, precum si documentele anexate vor fi verificate de membrii
comisiei de inscriere a unitatii de invatamant.Périntele copilului verificd corectitudinea datelor
inregistrate si semneazd pentru validitatea acestora.Solicitantul semneazd pe cererea listatd,
confirménd astfel faptul c& datele inscrise sunt corecte. Dacé datele nu sunt corecte, operatorul va
efectua modificarile si va lista din nou cererea.Périntele completeazd maxim trei optiuni pentru
unitdti de invatamant in care existd locuri disponibile. Obligatoriu va fi completatd cel putin o
optiune.Cererea de inscriere a copiilor la gradinitd, in vederea validérii, va fi semnatd de ambii
parinti, iar in cazul in care doar unul din acestia, se prezintd la sediul gradinitei pentru validare,
celalalt parinte va transmite o declaratie olografd prin care isi exprimé acordul cu privire la
inscrierea copilului la acea unitate de invatdmant.

in data de 24.06.2022, ora 12.00 este finalizatd colectarea de cereri aferente etapei a Il-a de
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inscriere In invatdmantul prescolar.
Etapa II - Procesare cereri de inscriere ( 27.06.2022 -30.06.2022)

- Etapa II - Procesare cereri - Faza I - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de
inscriere de la unitétile de Invafamant exprimate ca prima optiune. Termen-limitd: 28.06.2022
ora 14.00. Ocuparea locurilor la unitatea de invitimant (optiunea 1) se realizeaza in ordinea
stabilitd prin aplicarea prevederilor Notei M.E. nr. 28074/04.05.2022, inregistrata la 1.S.J. Timis
cu nr. 6355/04.05.2022, referitoare la cuprinderea copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani in
invatimantul prescolar pentru anul scolar 2022 — 2023 precum si a Procedurii informatice
Modul SIIIR- Inscrierea la gradinitd 2022-2023 — nr. 28964/31.05.2022, inregistrata la 1.S.J.
Timis cu nr. 8293/03.06.2022, a criteriilor de departajare generale/ specifice. Presedintii
comisiilor / membrii comisiilor de Tnscriere de la nivelul unitatilor de invatdmant directioneaza
dosarele (documentele justificative ) citre scolile/ gradinifele aflate pe a doua pozitie din cele
trei optiuni, dup# procesarea cererilor de la optiunea 1; presedintii/ membrii comisiilor de
inscriere de la nivelul scolilor/gradinitelor preiau aceste dosare pe baza procesului verbal. (
anexa 2)

- Etfapa II - Procesare cereri - Faza IT - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unititile de invitimant exprimate ca a doua optiune. Termen-limiti: 29.06.2022
ora 14.00.0cuparea locurilor la unitatea de invifimént (optiunea 2) se realizeazd in ordinea
stabilita prin aplicarea prevederilor Notei M.E. nr. 28074/04.05.2022, inregistrata la 1.§.J. Timis
cu nr. 6355/04.05.2022, referitoare la cuprinderea copiilor cu varste intre 3 si 6 ani in Tnvatamantul
prescolar pentru anul gcolar 2022 — 2023 precum si a Procedurii informatice Modul SIIIR-
Inscrierea la gradinita 2022-2023 a criteriilor de departajare generale/ specifice.Presedintii
comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitdtilor de invatdmént directioneaza
dosarele (documentele justificative ) cétre scolile/ gradinitele aflate pe a treia pozitie din cele trei
optiuni, dupi procesarea cererilor de la optiunea 2; presedintii/ membrii comisiilor de inscriere de
la nivelul scolilor/gradinitelor preiau aceste dosare pe baza procesului verbal. (anexa 3)

- Etapa II - Precesare cereri - Faza III - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de
inscriere de la unititile de invitimant exprimate ca a treia optiune. Termen-limita:
30.06.2022 ora 14.00.Comisiile de inscriere din unitafile de invatdmant cu grupe de

A nivel prescolar vor analiza dosarele/cererile in care sunt mentionate cu optiunea 3.

In 30.06.2022 ora 18.00 - Unititile de fnviitimant vor afisa rezultatele finale cu privire la copiii
inscrisi/admisi in gridiniti (se va avea in vedere, respectarea prevederilor din legislatia in vigoare
privind protectia datelor cu caracter personal), pentru anul scolar 2022 — 2023, dupd a II-a etapa.
Copiii respinsi tn Etapa II - faza 111 se vor putea tnscrie pe locurile rdmase libere pentru Etapa
de ajustdari.
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o ETAPA DE AJUSTARI - (25.08.2022 - 31.08.2022 )
Etapa de ajustari, desfisuratd in afara perioadei mentionate in Nota ME nr. 28074/04.05.2022,
presupune introducerea cererilor de inscriere si admiterea lor pe locurile ramase libere.
Unitétile de Invatdmant vor introduce si valida, pe locurile libere, cererile depuse. Acestea se vor
admite imediat dupd validare.
Termen: 31.08.2022 ora 14.00.
Prezenta procedura a fost aprobatd cu Cod. P 10.06 si intrd in vigoare la data aprobdrii acesteia
de cétre Consiliul de administratie al 1.S.] Timis, fiind transmisé unitétilor de Inva{dmént cu
nivel prescolar, in vederea ludrii masurilor legale ce se impun si aplicdrii Intocmai a
prevederilor ei.
La finalul fiecérei zile in care se desfdsoard inscrieri, se va afisa pe site-ul gradinitei si/sau la
avizierul acesteia numarul de copii Tnscrisi zilnic si numéarul de locuri libere.
Pentru solutionarea diferitelor situatii legate de reinscrierea/ finscrierea in unitdtile de
invataméant prescolar, 1.SJ. Timis va consilia si sprijini périntii pentru decizii In interesul
superior al copilului, potrivit legislatiei in vigoare.
La finalul fiecdrei zile in care se desfdsoard inscrieri, se va afisa pe site-ul gradinitei si/sau la
avizierul acesteia, numérul de copii Tnscrisi zilnic si numarul de locuri libere.

11. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii operationale :
Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatiunea) 1 11 o | IV \ V1
6 1 2 3 4 5 6

1. Inspector gcolar eucatie timpurie E

2. Inspector scolar general adjunct \Y

3. Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av

4, Inspector scolar general A

5. - Inspectori scolari generali adjuncti Ap
- Inspectie gcolara
- Management institutional
- unitédti de Invatdmant
- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare Ah
a SCIM

12. ANEXE, INREGISTRARIL, ARHIVARI
Nr. Denumire
anexs anexi Elaborator Aprobi Nr. Loc arhivare Perioadi
exem- arhivare
plare
0 1 2 3 4 5 6
1. Cerere tip de MEN 1SG 1 La Manualul de Cu procedura
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alla CMSCIM
2. PV predare-primire Supuran ISG I La Manualul de Cu procedura
dosare Lavinia proceduri -
nesolutionate n CMSCIM
etapal, de lao
- gradinitd la alta,
intre optiunea 1 si
optiunea 2
3. PV predare-primire Supuran ISG 1 La Manualul de Cu procedura
dosare Lavinia proceduri -
nesolutionate n CMSCIM
etapa l, de lao
gradinitd la alta
intre optiunea 2 si
optiunea 3
4 PV predare-primire Supuran ISG 1 La Manualul de Cu procedura
dosare Lavinia proceduri -
nesolutionate n CMSCIM
etapa a Il-a, dela o
gradinitd la alta
intre optiunea 1 si
optiunea 2
5 PV predare-primire Supuran ISG 1 La Manualul de Cu procedura
dosare Lavinia proceduri -
nesolutionate in CMSCIM
etapaall-a,delao
gradinitd la alta
intre optiunea 2 si
optiunea 3
6 PV predare-primire Supuran ISG 1 La Manualul de Cu procedura
dosare Lavinia proceduri -
nesolutionate in CMSCIM
etapaall-a,delao
gradinitd la alta
intre optiunea 3 si
gradinita la care au
rdmas locuri libere
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Inscrierea in invitimantul prescolar pentru anul scolar 2022- 2023

- Modul SHIR Inscrierea la gradinitd 2022 - 2023 -

Anexa 1 - CERERE TIP DE INSCRIERE

(vizibild in SIIIR, In perioada inscrierilor)



Inscrierea in invitidmantul prescolar pentru anul scolar 2022- 2023

- Modul SITIR Inscrierea la grédiniti 2022 — 2023 -

Anexa 2- PV

Proces verbal,

Incheiat astiziy.....voeerressenrenenrns, €U prilejul predirii - primirii dosarelor
nesolutionate Ia
(unitatea de invatamdnt aflatd pe prima pozitie din cele trei optiuni) in urma departajirii pe
criterii generale/ criterii specifice, in etapa I de inscriere in invatiméantul prescolar.

Au fost predate doamnei/
dOMNUIL ccviiiiniiirniniiese e e sre s saeseessesreenney
e 1A it e resasss e s oo esnnennennnens ( UHITTGTCA dlE
invafamant aflatd pe a doua pozifie din cele trei opfiuni ), cererea tip si documentele
justificative ale urmatorilor copii, de citre doamna/ domnul

ety EMbru in Comisia de inscriere in Tnvitiméantul

prescolar:

i o W N e

Am predat, Am primit,

*0 copie a cererii tip de nscriere ramdne la scoala/gradinita care predi dosarele



Inscrierea in tnvitimantul prescolar pentru anul scolar 2022- 2023
- Modul SIIR Inscrierea la gradinifi 2022 — 2023 -

Anexa3- PV

Proces verbal,

Tncheiat astAZi,....ooveosververseenensy € prilejul  predérii- primirii dosarelor

nesolutionate la

.--.uu--.un-u---nnuu-u...uu..n----..-u.u...-.un.-.a--u.uo.n---...--n...u-..-.-c...u.o..n.-.“u.n--unu-n

(unitatea de invdimdnt aflatd pe a doua pozifie din cele trei optiuni) in urma departajarii pe
criterii generale/ specifice, in etapa I de Inscriere in TnvatimAantul prescolar.
Au fost predate doamnei/

GOIIUIIL e e vrerecenreeeenerreeesssrtnenersossnntsesssernsansissssenessssssssassssnsy

( unitatea de

8 L8 iereiiiiiirererersrnrensroseessosssssssssserssssussnsassessrsstietnisssasstesestssterassessssssassrsnatatesuesssssrniscones

invéitimant aflatéi pe a freia pozitie din cele trei opfiuni ), cererile tip si documentele
justificative, de citre doamna/ AOTIIUL werveverevseesseresesssssssssenssessssesssessnsassessssesseceary 1€Mbru in

Comisia de inscriere In inviataméantul prescolar:

[ S N

Am predat, ' Am primit,

%o copie a cererii tip de inscriere rimdane la scoala care predd dosarele



Inscrierea tn invitimantul prescolar pentru anul scolar 2022- 2023
- Modul SIIIR Inscrierea la gridiniti 2022 — 2023 -

Anexa 4- PV

Proces verbal,

Incheiat astizi,.....ccoovvevesreernensy  cu prilejul  predirii- primirii dosarelor
nesolutionate : Ia
( unitatea de invitdmant aflatd pe prima pozitie din cele trei opfiuni) Tn urma departajirii pe
criterii generale/ specifice , in etapa a II- a de inscriere in invatiméantul prescolar.

Au fost predate doamnei/
AOMINUIUL eeiiiveiieriinrccireecee s ssseesessssnrecssssssssneny
E 1A ettt ss oo b esessrars e b e s s e esessnenesnssensnnesensenenannenes ( URIIGLEA dE
invéatimant aflatd pe a doua pozitie din cele trei optiuni ), cererea tip si documentele
justificative ale urmatorilor copii, de citre doamna/ domnul

membru in Comisia de inscriere in Tnvitdmantul

LR R )

prescolar:

-

Bl B W N e

By

Am predat, Am primit,

*0 copie a cererii tip de inscriere rimdne la scoala/gradinifa care predi dosarele



Inscrierea in invdtdmantul prescolar pentru anul scolar 2022- 2023
- Modul SITIR Inscrierea la gradinitd 2022 — 2023 -

Anexa 5- PV

Proces verbal,

Incheiat AStAZLyuvviiriceveervriiinns, €U prilejul predidrii - primirii dosarelor
nesolutionate Ia
(unitatea de invitimant aflatc pe a doua pozifie din cele trei opfiuni) in urma departajirii pe
criterii generale/ specifice, in etapa a II-a de inscriere in tnvatimantul prescolar.

Au fost predate doamnei/
domnulm,
de la s e UTTATCA dE
invdfamant aflatd pe a treia pozifie din cele trei opfiuni ), cererile tip si documentele
justificative, de citre doamna/ domnul B ey TIEMbrT 10

Comisia de inscriere in invifimantul prescolar:

SN

Am predat, Am primi,

*0 copie a cererii tip de tnscriere rimane la scoala care predi dosarele



Inscriereq in invitimantul prescolar pentru anul scolar 2022- 2023

- Modul SIIIR Inscrierea la gradinitd 2022 — 2023 -

Anexa 6 - PV

Proces verbal,

incheiat AStAZyevverevsrrinrsrenee €l prilejul predirii - primirii dosarelor
nesolutionate la
(unitatea de invaimdnt aflatc pe a lreia pozifie din cele trei opfiuni) in urma departajarii pe
criterii generale / specifice, in etapa a Il-a de Tnscriere In tnvitadmAantul prescolar.
Au fost predate doamnei/ domnulul,
membru  in  Comisia de fnscriere fn inviatimantul  prescolar, de Ia
Gradinita........ceccrvesrsnnnnn. (unitatea de invdfdmdnt unde au ramas locuri libere), cererile

tip si documentele justificative:

Am predat, Am primit,

*0 copie a cererii tip de fnscriere riméne la scoala care predii dosarele



